Herramienta para
Videollamadas

Ministerio
del Ambiente



Para el trabajo remoto, contamos con Ia
herramienta digital Hangouts meet de
Google para realizar videollamadas.

La puedes usar desde tu cuenta con dominio
@minam.gob.pe para realizar
videoconferencias previamente agendadas
en tu calendario.
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iCOmMo uso esta
herramienta?
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Hangouts Meet

Videollamadas programadas
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Cuenta Gmail Drive
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Puedes usarla desde tu PC
o en tu celular Android.

Primero tienes que
Ingresar a tu cuenta
@minam.gob.pe vy crear
una reunion desde Google
Calendar (1).
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Reunion de coordinacion

18demarde2020 9:00pm a 10:00pm 18demarde2020 Zona horaria

[[] Todoeldia No se repite ~

Detalles del evento Encontrar un hueco 5
[ ]

Afiade una ubicacion

Hangouts Meet ~ X (D Los detalles de la conferencia se afiadiran cuando guardes el evento

5

Notificacion ~ 10 minutos ~ X
ARadir una notificacion

avereau@minam.gob.pe @ ~

No disponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@)

¥ B I U = = & X

Afiade una descripcion

Nombra la reunion (3), activa la
opcion de Hangouts Meet (4) vy
anade los invitados (5).

Invitados  Salas

Anade invitados

avereau@minam.gob.pe
Organizador

Eloy Ivan Solano Coello &

Ralph Guido Palomino Gutiérrez

SUGERENCIAS DE HORAS

Permisos de invitados
(] Editarel evento
Invitar a otros

Ver la lista de invitados
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6 El correo de la reunion sera enviado a cada invitado con un enlace
con el cual puede unirse a la videollamada en el horario establecido.

Invitacion: Reunion coordinacion soluciones OTIC mié 18 de mar de 2020 6pm - 7pm (PET) &
(avereau@minam.gob.pe) Resibidos x

Ralph Guido Palomino Gutiérrez & 17:53 (hace 3horas) Yy dm
para mi, sgarcia, Gerardo, Arnaldo, esolano -

[ mar. | Reunion coordinacion soluciones OTIC Agenda
1 8 Miralo en Google Calendar mié 18 de mar de 2020
mié. pr Cuando mié 18 de mar de 2020 6pm — 7pm (PET) 3:30pm Reunion MINAM API Key Google Maps - P..
Participantes sgarcia@minam.gob.pe, Gerardo Castillo Paredes, Arnaldo Lenin 6pm  Reunion coordinacion soluciones OTIC
Olivares Santos, esolano@minam.gob.pe... No hay eventos posteriores.

Tienes una invitacion para el siguiente evento.

Reunion coordinacion soluciones OTIC

Cuando mié 18 de mar de 2020 8pm — 7pm Hora estandar de Peru mas detalles »
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Informacion para unirse § Unirse Hangouts Meet

meet google com/yyh-hbjy-oqo

Unirse por teléfono
+55 11 4949-4108 (PIN: 906162417)




COMPARTIR PANTALLA

Cuando ya hayas iniciado
la videollamada, desde
tu PC, puedes compartir
tu pantalla haciendo clic
en “Presentar ahora”,
opcion wubicada en |Ia
parte inferior derecha de
la pantalla.

techrepublic-hangoutsscreensharedemo ~




COMPARTIR PANTALLA

Aparecera dos

opciones:
* Presentar tu pantalla
completa 6

* Presentar una
ventana

techrepublic-hangoutsscreensharedemo A b3 - By P




COMPARTIR PANTALLA

Q Meet-aloestdnp . x 4+ 8 X

SiseleccionosuPantalla "o
completa, seleccione | e ""
Compartir y luego
aparecera un mensaje que
indica que esta
compartiendo su pantalla.
Si selecciona Una ventana,
seleccione una de las
ventanas disponibles para
compartir, luego elija
Compartir.

Cheome winas 10 shase the COntents of yOur Soreen with meet googhe 0om Choose what you'd S 10 share

yo
Appdcahien Windaw
u

‘M Meet - aloert 'CNumer\fg).r.
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&« Tus reuniones C

ﬂ Revision del presupuesto..
ga 10:30 = 11:30

i U2 TeUniones el eguipo

Planificacidn del T3, tedo..

‘ 10:30 = 16:30

Sala de conferencias Este

Chat de contratacion
12230 — 16

Sala de conferencias B

Manana

Risa / Jacob
00l = Tddd

Sala de teléfonos 3

Registro de marketing
1 3-30 = 14:30

V.40 0:30

Risa Lynes (Tu)

Max Sommer v

Stanley Riebel v

Sala del directorio

Puedes accederatuPCoala
APP para revisar las
reuniones agendadas y unirte
cuando sea el momento. En
las opciones podras ver a los
participantes, chatear, revisar
e intercambiar informacion
con ellos.
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